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Temeliem Zakonao fiskalnoi odgov-ornosti te y::,lb:.: sastavlianiu i predaji lzlave o fiskalnoj

odgovornosti i izvjestala o p?i'iti"ii"f'lnih pravila ravnateli Skole donosi

ODLUKU O PROCEDURI ZAPRIMANJA RAEUNA I EVIDECIJI RAEUNA
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pravovremenog Pla6anla u

proceduru

e MUARAJGD oouR UEJoPRULoTRNoKUHovJ-NNU AeRAANJAMRIP AAz Ae NJRU U LADE PGOC oNRP MREOVAPRAAMcNDEM JNETVSJoRTSU
PROVJ ERA.OVJ ERA-ODGOVORNOST

TKO PREUZIMA ROBU'USLUGE
NOSITELJI AKTIVNOSTI

TAJNIK
uClrELJl

-roba ie isporueena/usluga o

rzvedeni na naOin utvrden

ugovorom/narudZbenice

bavliena/radovi

TAJNIKSTRUENO PEDAG OSKA
SLUZBA

TAJNIKoNTRTSM ND
BAzUS LKAJSCF ANN

,roba isporuCenai usluga/radovi izvrSeni na

Iokaciji iz U govora/narudZbenrce
DOMAR

spReulctceSLUZBA DOMARI-
KA-TEHNIPOMO NO

SPREMACIcE ovdaaual Sn ugruoa ISbro p
rcenbza udnalvootz U so ackKUHARICA

KU HARICA
ROK

ODGOVORNOST
OPIS AKTIVNOSTI

DOGADAJ

Tajnik
teenemn po5UknS pu gU p

tkamamtudan peaSta
stvodnovouacan uaeuVAstaod

Primljen raeun dobavljaea u Skolu

1-2 dana Po
primitku radunaRaeunovodstvo

elemenata raeuna
.Matematieka kontrola

"KomPletiranje racuna s ostalom

dokumentaciiom
( narudZbenlce, otPremnlce'
dostavnice,zapisnici o izvrsenlm

uslugama i dr. dok' )
Dostava racuna ravnatelJu

*Formalna Proviera svih

Primljen raeun u radunovodswo
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Primljen raeun u ured ravnatelja



odobrava plaeanje raeuna
Dostavlja raeun u raeunovodstvo

Raeuni u radunovodstvu

* upis u knjigu ulaznih raeuna,
dodjela brojeva

Raeunovodstvo lstoga dana

.priprema naloga za placanje-
prema dospijecu i e-placanje
raOuna

Raaunovodstvo Prema dospijecu

"Upis raauna prema dobavljae ima i

kontima u radunalo-kontiranje-
knjiZenje

Raeunovodstvo
Unutar mjeseca na
koji se odnosi raeun

.Odlaganje raauna prema
redoslijedu u registratore

Unutar mjeseca na
koji se odnosi raeun
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